VIVARIO

CONTRATO N° 163/2020

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM A VIVA RIO E
A EMPRESA BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E
CONSULTORIA LTDA, NA FORMA ABAIXO:

VIVA RIO, entidade civil de fins ndo econdmicos, inscrita no CNPJ n® 00.343.941/0001-28, situada
na Rua Alberto de Campos, 12, Ipanema, Rio de Janeiro/RJ, CEP: 22.411-030, por seu Presidente,
SEBASTIAO CORREIA DOS SANTOS, brasileiro, divorciado, radialista, portador da identidade da
IFP-RJ 04562255-2 e do CPF N° 463.219.347-04, residente e domiciliado nesta Cidade, na qualidade
de CONTRATANTE e BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA, inscrita no
CNPJ-MF n° 36.905.641/0001-32, com sede na Rua S&o Bruno, n® 71, Apt 102, Blc 20, Penha, Rio
de Janeiro/RJ, CEP; 21.021-160, na pessoa de seu representante legal MARIANGELA FREITAS
DA SILVA LAVOR, brasileira, casada, enfermeira, portadora da identidade n® 26.767.772-2
DETRAN/RJ e do CPF sob o n° 490.720.487-68, residente e domiciliado & Rua Bolivar n° 8 apto 901,
Copacabana, Rio de Janeiro, CEP 22061-020, na qualidade de CONTRATADA, celebram este
contrato pelas clausulas e condicbes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

O presente contrato tem por objetivo a contratacdo de empresa especializada na prestacéo de
servicos de Gestdo e Supervisdo dos processos operacionais relacionados as areas de compras
diretas, contratos, orcamento, prestacdo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e
documentacdo e patrimonio, para atender as necessidades da OSS Viva Rio.

Paragrafo Primeiro - No obstante o disposto nesta clausula, o presente CONTRATO permanecera
eficaz até que cada uma das partes tenha cumprido, de forma satisfatéria a outra, com todas as
obrigacdes nele assumidas.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
Paragrafo Primeiro - Quanto a execugéo dos servigos e outras obrigacdes:

|. Executar plenamente os servicos ora contratados, nas condicdes estabelecidas pela
CONTRATANTE, constantes do Termo de Referéncia - Anexo | responsabilizando-se integralmente
pelos mesmos;

Il. Facilitar a agdo da fiscalizagéo, fornecendo informagdes ou provendo acesso aos servigos em
execucio e atendendo prontamente as observacdes e exigéncias por ela apresentadas;

lll. Correrdo a conta da Contratada todos os custos diretos e indiretos, encargos salariais, fiscais,
previdenciarios, trabalhistas, comerciais, taxas de administragdo, lucros e quaisquer despesas
incidentes sobre a prestacao dos servi¢os, necessarios a sua completa realizagéo;

IV. Responder Unica e exclusivamente por qualquer dano ou prejuizo causado ao Contratante ou a
terceiros, por acdo ou omissdo de seus prepostos e/ou empregados, em decorréncia da execucdo
dos servigos previstos neste instrumento contratual, bem como, por qualquer acidente ocorrido com
seus funcionarios no desempenho de suas fungdes.
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VIVARIO

Paragrafo Segundo - A contratada fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢ées contratuais os
acréscimos ou supressdes até o limite de 30% (trinta por cento), que a contratante possa fazer no
Contrato, podendo ser adotados percentuais superiores conforme negociacdo entre as partes.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

Sa0 obrigacdes e responsabilidades da Contratante:

I Exercer a fiscalizagdo dos servicos por técnicos especialmente designados, emitindo,
relatério sobre a qualidade dos servigos prestados;

Il. Indicar e disponibilizar as instalagbes necessarias a execugéo dos servigos;

lll. Efetuar o controle de qualidade dos servigos prestados, mediante formularios de avaliagao
destinados para esse fim; '

IV. Receber da Contratada as comunicagbes registradas no “Formulario de Ocorréncias”
devidamente preenchidos e assinados, encaminhando-os aos setores competentes para as
providéncias cabiveis;

V. Facilitar, por todos seus meios, o exercicio das fungdes da Contratada, dando-lhe acesso as
instalacdes;

VI. Cumprir suas obrigacdes estabelecidas neste contrato;

VII. Prestar informacdes e esclarecimentos que eventualmente venham a serem solicitados pela
Contratada e que digam respeito a natureza dos servigos que tenham de executar.

VIIl. Efetuar os pagamentos nas condicdes e pregos pactuados relativos aos servigos contratados;

IX. Observar durante a vigéncia do contrato que seja mantida pela Contratada, a compatibilidade
com as obrigagdes por ela assumidas, bem como todas as condigGes de habilitagio e
qualificagdo exigida na licitagéo.

X. Zelar pelo cumprimento rigoroso das normas, clausulas e condicdes estabelecidas no
contrato, bem como fornecer todas as informacgdes relacionadas ao seu objeto;

Xl. Notificar, por escrito, a Contratada, a respeito de adverténcia porventura a ele dirigida ou
quaisquer irregularidades constatadas na execucgdo dos servigos, anexando copia ao
respectivo procedimento administrativo.

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZAGAO/ CONTROLE:

Nao obstante a CONTRATADA ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os
servicos, @ CONTRATANTE é reservado o direito de, sem restringir a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo dos servigos, diretamente ou por
prepostos designados, podendo para isso:

[. Solicitar 8 CONTRATADA a substituicdo de equipamento ou material que nédo atendam as
necessidades;

II. Executar a medicdo dos servicos efetivamente prestados, descontando-se o equivalente aos
nao realizados, desde que por motivos imputaveis a CONTRATADA, sem prejuizo das
demais sancdes disciplinadas em contrato; e

lll. A fiscalizacdo e controle exercidos pela CONTRATANTE ndo exime nem reduz as
responsabilidades assumidas pela CONTRATADA neste Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO:

O presente contrato terd prazo de vigéncia indeterminado, com data de inicio em 09/04/2020,
podendo ser rescindido por ambas as partes, ante aviso prévio com antecedéncia de 30 (trinta) dias.
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VIVARIO

Paragrafo Primeiro - Caso os Contratos de Gestao firmados entre os Entes Contratantes e a OSS
Viva Rio sejam encerrados, o presente contrato tera o prazo de encerramento de vigéncia antecipado
para a mesma data, uma vez que o objeto deste estd diretamente vinculado a vigéncia dos
respectivos Contratos de Gestao.

CLAUSULA SEXTA - DA DESCRIGAO DOS SERVICOS:

A descricao dos servicos a serem prestados pela CONTRATADA, constam no Termo de Referéncia
- Anexo |, parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA - DO VALOR E PAGAMENTO:

O valor mensal do presente Contrato sera de até R$ 106.121,45 (Cento e seis mil, cento e vinte
um reais e quarenta e cinco centavos). O pagamento serd efetuado em conta bancaria indicada
na nota fiscal, no prazo de até 28 (vinte e oito) dias contados da data da apresentagdo da mesma,
devidamente atestada pela Contratante, comprovados atraves de relatdrio de medicdes mensais.

Paragrafo Primeiro - A Contratada fica obrigada a comprovar mensalmente a relagado nominal, bem
como o pagamento dos salarios e dos encargos sociais (FGTS e Previdéncia Social) em beneficio
dos seus funcionarios, sob pena de rescisdo contratual e suspensdo do pagamento. A Contratada
informara no inicio dos servigos, o guadro de funcionarios designados, devendoc comunicar
imediatamente posteriores alteragdes.

Paragrafo Segundo - Esta comprovacao sera feita no ato de entrega da Nota Fiscal, atraves de
juntada de copias da GPS - Guia da Previdéncia Social, SEFIP - Sistema Empresa de Recolhimento
do FGTS e Informacbes a Previdéncia Social, e Certiddo de Regularidade de Débito para com o
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), referente a competéncia imediatamente anterior
a emissao da Nota Fiscal.

Paragrafo Terceiro — Devera ser feita a comprovacéo da situacéo de regularidade fiscal, por meio
de certidbes, perante a Fazenda Publica Federal, Estadual (onde fica sediada a empresa e a do
Estado do Rio de Janeiro, quando a sede nao for deste Estado) e Municipal da sede da Contratada,
bem como perante o INSS e o FGTS.

Paragrafo Quarto - Na obrigatoriedade de retencéo, recolhimento ou pagamento de Imposto de
Renda que incida sobre a relacao trabalhista devera apresentar a guia devidamente guitada referente
ao exercicio anterior.

Paragrafo Quinto — Todas as cépias dos documentos referidos nos paragrafos anteriores deverao
ser enviadas por meio eletrénico pelo endereco notaseatestos@vivario.org.br.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTAMENTO:

Sera admitida a repactuacao dos precos dos servigos contratados, apés o prazo de 12 (doze) meses
do contrato vigente.

| - A repactuacgéo sera contada a partir da data de apresentacéo da proposta que gerou a presente
contratacao,
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VARIO
Il - Nas repactuacdes subsequentes & primeira, a anualidade sera contada a partir da data da
Ultima repactuacédo ocorrida.

Wi

Paragrafo Primeiro - As repactuagdes serao precedidas de solicitacio da contratada, acompanhada
de demonstracéo analitica da altera¢ao dos custos, por meio de apresentacéo da planilha de custos
e formacéo de precos e do novo acordo ou convengao coletiva que fundamenta a repactuacgao.

Paragrafo Segundo - E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuagao, de beneficios ndo previstos
na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal, sentenca
normativa, acordo coletivo ou convencdo coletiva.

Paragrafo Terceiro - A decisdo sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo maximo de

sessenta dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos
custos.

Paragrafo Quarto - No caso de repactuacao, deve ser lavrado termo aditivo ao contrato vigente,
mas ficard suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os atos ou apresentar a documentacéo
solicitada pela contratante para a comprovagéo da variagdo dos custos. Podendo, a contratante
realizar diligéncias para conferir a variagéo de custos alegada pela contratada.

Paragrafo Quinto - Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagoes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

| - a partir da assinatura do termo aditivo; ou
Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das préximas repactuacdes futuras.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS FINANCEIROS:

Os recursos financeiros destinados a execucao do servico objeto deste Termo de Contrato estdo
previstos no Contratos de Gestao celebrados entre os Entes Contratantes e a OSS Viva Rio, com
vistas a operacionalizagdo da gestdo e a execucéo de acdes e servicos de saude, em tempo integral,
gue assegure assisténcia universal e gratuita a populacdo.

CLAUSULA DECIMA - DA RESPONSABILIDADE:

A CONTRATADA executara o objeto em questdo por sua exclusiva conta e responsabilidade,
inclusive referentes a perdas e danos contra terceiros, énus e obrigagdes concernentes a Legislacéo
Fiscal, Social, Trabalhista e Tributaria e ainda:

Paragrafo Primeiro - O presente Contrato ndo importa em vinculo de qualquer natureza, inclusive
trabalhista, entre o CONTRATANTE e os administradores, prepostos ou empregados da
CONTRATADA, pois, esta se considera, irrevogavel e irretratavel, prestando servicos sem qualquer
subordinagdo ao CONTRATANTE, uma vez que pactuam ser civil a relacéo ora ajustada.

Paragrafo Segundo - Fica vedada a subcontratagcdo, bem como, qualquer faturamento por parte de
terceiros.
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VIVARIO
Paragrafo Terceiro - As partes se obrigam a manter o mais absoluto sigilo e a ndo transmitirem,
direta ou indiretamente, a quem quer que sejam, em qualquer época, mesmo apos a extingdo do
presente contrato, quaisquer informacdes, conhecimentos técnicos ou estratégicos a que venham a
ter acesso, ou que lhes tenham sido confiados em razdo do cumprimento do presente contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO:

A inexecucéo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais
e as previstas em lei ou regulamento.

Constituem motivos para rescisdo do presente contrato:

| - 0 ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;

Il - o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificactes, projetos e prazos;

Il - a lentidao do seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a comprovar a impossibilidade da
conclusdo da obra, do servico ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

IV - o atraso injustificado no inicio do servico;

V - a paralisagio do servigo sem justa causa e prévia comunicagdo 8 CONTRATANTE;

VI - a subcontratagéo total ou parcial do seu objeto, a associagéo do contratado com outrem, a cesséo
ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisé@o ou incorporacao, ndo admitidas no Termo
de Referéncia e no contrato;

VIl - o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execucdo, assim como as de seus superiores;

VIII - a decretag@o de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil;

IX - a dissolucéo da sociedade ou o falecimento do contratado;

X - a alterac&o social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execucdo do contrato;

Xl - razBes de interesse publico, de alta relevidncia e amplo conhecimento, justificados e
determinados pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o
CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

Xl - a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execuc¢ao do contrato.

Xl - O presente contrato podera ser rescindido, sem qualquer 6nus a qualguer das partes, mediante
notificagdo com 30 dias de antecedéncia, com prova de recebimento, ficando a Contraparte
desobrigada de pagamento de qualquer indenizacao por este ato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DAS PENALIDADES:

Paragrafo Unico - Sem prejuizo das demais cominagdes legais, a licitante poderd ficar impedida de
contratar com a Viva Rio pelo prazo de até 05 {cinco) anos, apds ser assegurado o contraditdrio e a
ampla defesa, nos casos de:

a) auséncia de entrega de documentacdo exigida para habilitagao;

b) apresentacio de documentacao falsa para participac@o no certame;

¢} retardamento da execucio do certame, por conduta reprovavel do licitante;

d) ndc-manutencéao da proposta escrita ou lance verbal, apos a adjudicacao;

e) comportamento iniddneo,

) cometimento de fraude fiscal;

g) fraudar a execucao do Contrato;

h) falhar na execugéo do Contrato
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VARIO

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PREVENGAO E COMBATE A CORRUPGAO

Vi

Cada parte assume, pelo presente, que, na data de inicio de vigéncia do Contrato, n&o foi pela
propria, nem pelos seus funcionarios, oferecida, prometida, dada autorizada, solicitada, ou aceite
qualquer vantagem pecuniaria indevida, ou qualquer outra vantagem de qualquer natureza (nem foi
dado implicitamente a possibilidade de vir a adotar qualquer uma destas condutas em algum
momento futuro), que esteja sob qualquer forma conexa com o Contrato e que tomou as medidas
razodveis para evitar que subcontratantes, agentes ou quaisquer terceiros, sujeitos ao seu controle
ou influéncia determinante, promovessem tais condutas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - CANAL DE DENUNCIA DE IRREGULARIDADES:

Em consonancia com o Programa de Integridade do Viva Rio esta aberto o canal de comunicacao
da Ouvidoria Viva Rio para receber denuncias de irregularidade, infragdo ética ou ilegalidade
praticados por funciondrios, colaboradores, prepostos, prestadores de servigos, fornecedores em
geral e todo e qualguer agente envolvidos direta ou indiretamente na consecucao das atividades do
Viva Rio, podendo realizar de forma anénima ou identificada, comprovavel ou ndo, a qualquer titulo
e que serdo devidamente apurados, com protecdo ao denunciante de boa-fé e garantindo a
confidencialidade, por meio do telefone (21) 2555.3750 Ramal: 3804; e-mail

faleconosco@vivario.org.br e formulario online da pagina hitp://vivario.org.br , no icone Fale
Conosco/Ouvidoria.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - GESTAO DO CONTRATO/NOTIFICACOES
I. A representante da CONTRATANTE que sera a supervisora da area de contratos, da Geréncia de
Aquisictes.

CONTRATANTE - VIVA RIO

Rua Alberto de Campos, 12, Ipanema, Rio de Janeiro/RJ
Telefone: (21) 97292-1558 ou (21) 2555-3750 - ramal 3209
Atencéo: supervisora de contratos

E-mail: gestao.contratos@vivario.org.pr

II. A CONTRATADA nomeia o Sra. Mariangela Freitas, como seu preposto, que sera o interlocutor
perante a CONTRANTE, para garantir o cumprimento deste contrato.

CONTRATADA — BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA.
Rua S&o Bruno, n° 71, Apt 102, Blc 20, Penha, Rio de Janeiro/RJ, CEP: 21.021-160
Telefone: (21) 2275-3544

Atencéo: Mariangela Freitas

E-mail: mariangelalavor@hotmail.com

Ill. Todas as comunicagdes telefénicas ou verbais, que as partes mantiverem entre si, serdo firmadas
por escrito, exceto aguelas que visem simples providéncias.

IV. Havendo mudanca dos gestores e/ou de qualquer dado aqui estabelecido, deverdo as partes
enviar imediata comunicagdo, com a indicacdo do novo gestor, devendo tal alteracdo ser incluida
como aditivo do presente contrato, no prazo de até 30 (trinta) dias, sob pena de se reputar valida as
comunicacdes feitas nos dados anteriormente informados.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO:

O Foro Central para dirimir quaisquer duvidas referentes a este Contrato & o da Comarca do Rio de
Janeiro/RJ.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em 03 (trés) vias de igual teor e forma e
para o mesmo fim, na preseng¢a das testemunhas abaixo:

¢ phCHECO
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TERMO DE SIGILO PARA PESSOA JURIDICA OU
FISICA SEDIADA NO BRASIL

S3o partes neste instrumento:

PRIMEIRO TRANSIGENTE: VIVA RIO, entidade civil de fins ndo econdmicos, inscrita no CNPJ n°®
00.343.941/0001-28, situada na Rua Alberto de Campos, 12, Ipanema, Rio de Janeiro/RJ, CEP:
22.411-030, por seu Presidente, SEBASTIAO CORREIA DOS SANTOS, brasileiro, divorciado,
radialista, portador da identidade da IFP-RJ 04562255-2 e do CPF N° 463.210.347-04, residente e
domiciliado nesta Cidade.
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VIVARIO

SEGUNDO TRANSIGENTE: BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA, inscrita
no CNPJ-MF n° 36.905.641/0001-32, com sede na Rua Sao Bruno, n® 71, Apt 102, Blc 20, Penha,
Rio de Janeiro/RJ, CEP: 21.021-160, na pessoa de seu representante legal MARIANGELA FREITAS
DA SILVA LAVOR, brasileira, casada, enfermeira, portadora da identidade n® 26.767.772-2
DETRAN/RJ e do CPF sob o n° 490.720.487-68, residente e domiciliado & Rua Bolivar n° 8 apto 901,
Copacabana, Rio de Janeiro, CEP 22061-020

Os quais a partir do presente vém inicialmente tecer as CONSIDERACOES a seguir:

- gue a 22 Transigente desenvolverd para a 1? transigente a prestacio de servicos de Gestao e
Supervisdo dos processos operacionais relacionados as areas de compras diretas, contratos,
orgamento, prestacdo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e documentacao e patriménio,
para atender as necessidades da OSS Viva Rio.

- que a 22 transigente estara recebendo informacdes do processo de negdcios da entidade, apoiando-
se na estrutura e infraestrutura da mesma, para a execucgéo de servicos, bem como contando com o
suporte técnico e de informagdes técnicas de outros setores, que digam respeito aos inclusive a
parceiros e colaboradores;

- que no decurso da execugéo do contrato serdo divulgados ou entregues pela 12 Transigente, alem
de segredos e informacdes confidenciais que sejam confiadas a 2% transigente, com a finalidade de
permitir o desenvolvimento de sua fungdo ou execugéo de servicos, em conformidade com a relagéo
firmada com a entidade e do que se encontre ajustado especificamente em seu contrato expresso.

A 12 transigente e a 22 transigente, apés, venham firmem o presente instrumento sob as seguintes
clausulas e condigbes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DEFINICOES
Para os fins deste instrumento, entende-se por:

1.1. Informacdes: os dados, os documentos e os materiais que lhe sejam pertinentes;

1.2. Informacdes Confidenciais: todas e quaisquer informacées fornecidas, comunicadas ou
reveladas pela 12 Transigente a pessoa da 22 Transigente cujo conhecimento irrestrito ou divulgagéo
possa acarretar danos a mesma, independentemente do meio ou forma de transmissao;

1.3. Tratamento: significa a consulta, produgao, transmissio, conservagdo, alteracao, utilizacao,
acesso e eliminagdo de informagdes;

1.4. Sigilo: protecéo contra o tratamento ndo autorizado de informagdes, em especifico as tidas como
confidenciais.
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VIVARIO

CLAUSULA SEGUNDA - DIVULGAGCAO DAS INFORMAGCOES

2.1. A 22 Transigente, a contar da data de inicio de execugéo dos servicos, formalizado por ajuste
expresso com a entidade, compromete-se e se obriga a:

a) manter sob absoluto sigilo, pelo prazo de 15 (quinze) anos, de todos os dados e informacdes
institucionais de cunho confidencial que Ihe forem transmitidas pela 12 a 22 Transigente, visando o
desenvolvimento e execugio das atividades da Viva Rio, de seus parceiros, colaboradores e
usuarios;

b) utilizar dados e informacées, exclusivamente, para a finalidade para a qual as mesmas Ihe foram
transmitidas;

¢) ndo conferir tratamento aos dados e informagbes em beneficio proprio ou de terceiros, para
qualquer finalidade;

d) proteger as informagdes contra a divulgacéo a terceiros, da mesma forma e com o mesmo grau
de cautela com que protege suas informagdes, que lhes sejam importantes e sobre as quais se exija
confidencialidade;

e) limitar a divulgagéo das informacg8es recebidas nos termos deste instrumento a pessoas dentro de
sua organizacio ou a seus prestadores de servigo, no desenvolvimento das atividades relacionadas
aos dados e informacdes, e que tenham necessidade de conhecé-las; e

f) instruir devidamente as pessoas responsaveis pelo tratamento das informagdes em seus diferentes
niveis, em especifico quanto as de natureza eminentemente confidenciais, sobre as quais se deva
redobrar o cuidado e cautela quanto ao sigilo das mesmas.

2.2. As Partes, para fins de sigilo, obrigam-se seus sécios e/ou administradores, servidores e
prestadores de servicos.

CLAUSULA TERCEIRA - LIMITACAO DAS OBRIGAGCOES

3.1. Nao s3o consideradas informagdes sobre as quais se deva manter sigilo para fins do presente
Termo de Sigilo, aguelas que:

a) ao tempo de sua transmiss&o ou posteriormente, sejam ou venham a ser de conhecimento publico,
dado pela propria entidade, conforme evidenciado por publicagdes idoneas, desde que sua
divulgacdo nao tenha sido causada pelo 2° Transigente;

b) j& estivessem na posse legal do 2° transigente por ocasido da divulgagao, desde que tenham sido
recebidas legitimamente de terceiro, sem violagdo de obrigacdo legal e/ou obrigacdo de sigilo
assumida com a 12 Transigente, a partir do presente termo e de seu ajuste expresso;

c) forem independentemente tratadas pelo 2° Transigente, sem utilizacdo direta ou indireta de
informacdes confidenciais da Viva Rio; ou

d) forem necessariamente divulgadas pela Viva Rio, no cumprimento da lei e/ou de ordem judicial,
ficando ressalvado que esta devera, nesse caso, avisar o 2° Transigente imediatamente, por escrito.

CLAUSULA QUARTA - PROPRIEDADE DAS INFORMAGOES

4.1. O 2° transigente concorda que a Viva Rio, ora 12 Transigente, €, e continuara sendo, a exclusiva
proprietaria de seus dados e informagdes, em seus diferentes niveis, e titular dos direitos de
propriedade e autoria dos projetos e programas desenvolvidos por seus colaboradores e parceiros,

quando da relacéo ajustada; igualmente dos segredos institucionais, das marcas registradas e outros
direitos referentes a propriedade intelectual. Nenhuma licenca ou transferéncia de qualquer desses
direitos ao 2° Transigente é concedida ou fica implicita a partir do ajuste de trabalho ou de execucio
de servicos com este realizado, a partir do que se defina naquela e nos termos deste instrumento.
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CLAUSULA QUINTA - AVISOS

5.1. As comunicagbes entre as Partes deveifiz ser feitas na forma estabelecida em documento
interno da entidade, a ser dado ciéncia ao 2° Trensigente, por meio material ou virtual.

CLAUSULA SEXTA - PRAZO DE VIGENCIA

6.1. Este Termo de Acordo permanecera em vigor pelo periodo em que vigorar o ajuste expresso
existente entre as partes, que é denominado no presente Termo de Contrato principal, sendo este
da natureza juridica que for (de emprego, trabalho, execugdo de servicos eventuais e nao
subordinados, convénios, parcerias com ou sem contrapartidas entre entidades juridicas, entre
outros), a contar da data de assinatura do acordo principal, assim sendo, acordando as partes se for
o0 caso, que o presente termo seja assinado com data retroativa a data do ajuste principal, podendo
ser prorrogado por igual periodo por manifestagéo expressa das Partes. As obrigagdes constantes
no ajuste principal e qualificadas no presente Termo, no mais o definido na Clausula Segunda -
Divulgagéo das Informagées Confidencias e na Clausula Terceira - Limitagdo das Obrigacdes,
sobrevivergo ao prazo de vigéncia deste instrumento.

CLAUSULA SETIMA - DISPOSICOES FINAIS

7.1. O 2° Transigente assumira inteira responsabilidade por qualquer forma de tratamento nao
autorizado pela Viva Rio de seus dados e inforpacdes disponibilizadas ao mesmo, quando feito por
seus administradores, servidores e prestadores de servigo, em violagéo ao presente Termo de Sigilo.
7.2. Este Termo de Sigilo substitui todos os ajustes anteriores, verbais ou escritos, acordados entre
as partes, relativamente a matéria objeto deste instrumento e ndo podera ser modificado, alterado
ou rescindido, no todo ou em parte, exceto por documento escrito assinado pelo 2° Transigente e a
Viva Rio.

7.3. Violacéo ao sigilo a que se encontre obrigado o 2° Transigente pelo presente Termo, importara
em cobranca automatica de multa no valor de 30% (trinta por cento) do prego global do contrato
ajustado, em caso de se tratar de natureza civil, no caso de se tratar de ajuste de emprego, a muita
seja no valor de 12 meses de salario liquido do empregado. No caso de nao exercicio da cobranga,
ndo havera prejuizo da aplicagdo de outras medidas definidas no direito, no sentido de sangbes
penais e civis.

CLAUSULA OITAVA - FORO

8.1. O Foro Central para dirimir quaisquer dividas referentes a este Contrato € o da Comarca do Rio
de Janeiro/RJ.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em 03 (trés) vias de igual teor e forma e
para o mesmo fim, na presenca das testemunhas abaixo:

Rio de Janeiro, 09 de abril de 2020.

Rua Alberto de Campos, 12 - lpanema - Rio de Janeiro - Rf - CEP: 22.411-030
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VIVARIO
ANEXO |
Termo de Referéncia

Terceirizacdo de Gestdo e Supervisado de Processos das atividades-meio

1. APRESENTACAO

O Viva Rio fara a contratac&o dos servigos de terceirizagdo da Gestao e Supervisdo dos processos
operacionais relacionados as areas de compras diretas, contratos, orgamento, prestacao de contas,
tesouraria, contas a pagar, arquivo e patrimonio.

A terceirizacdo surgiu no mercado, simbolizando para muitas empresas uma forma destas focarem-
se na sua competéncia central, repassando para terceiros suas operagées produtivas, concentrando
todos os esforgos e energia da empresa para a sua atividade principal.

De acordo com Ferreira (1998) a terceirizacéo consiste na contratagdo de empresas prestadoras de
servicos, designando a contratacdo de servigos de terceiros por organizacdes para a realizacao de
suas "atividades-meio".

A referida contratacéo tem como fundamento as disposicdes contidas na Lei Anticorrupgéo ou Lei da
Empresa Limpa (Lei Federal n® 12.846/2013 e Decreto Federal n° 8.420/2015), que estabelece uma
série de medidas para prevenir atos lesivos contra a administragdo publica. Tal legislagédo representa
um marco importante e orientador para as empresas se relacionarem de forma ética e correta com o
parceiro publico no desenvolvimento de suas atividades, bem como, na melhor aplicagao dos
recursos publicos na execugdo dos contratos pactuados.

Nesse sentido, em setembro de 2017, o Viva Rio elaborou um Programa de Etica e Integridade cuja
funcao é garantir que nossos colaboradores estejam alinhados aos valores, principios e objetivos do
Viva Rio, com respeito as leis, regulamentos e politicas internas estabelecidas. O documento
apresenta diretrizes claras para nortear o comportamento e as atitudes de pessoas e empresas que
de alguma forma se relacionam ao Viva Rio, a fim de minimizar conflitos e assegurar uma conduta
ética.

O Programa estabelece uma série de medidas legais que devem ser implementadas, objetivando
reduzir os riscos da pratica de corrupcéo e dispor de orientagbes claras a seus colaboradores e
parceiros a jamais obterem vantagens indevidas da administragio publica ou privada no exercicio
de suas atividades.

A contratacéo dos servicos de Gestdo e Supervisdo da area meio abrange os setores de compras,

contratos, orcamento, prestacdo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e patrimanio.

Rua Alberto de Campos, 12 - lpanema - Rio de Janelro - RI - CEP: 22.411-030
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2. OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servicos de terceirizacdo da Gestdo e
Supervisdo dos processos operacionais relacionados as areas de compras diretas, contratos,

orcamento, prestacao de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e documentacéo e patriménio
na OSS Viva Rio.

3. JUSTIFICATIVA

A contratacdo deste servigo tem o intuito de alinhar os objetivos do Planejamento estratégico da
instituicdo com as rotinas de Supervisdo dos processos operacionais relacionados as areas de
compras diretas, contratos, orcamento, prestagéo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e
patriménio.

A terceirizac&o de servigos tem como objetivo trazer acesso a novos recursos tecnolégicos, agilidade
na implementacéo de novas solugdes, redugado de custos e maior facilidade para acesso a pessoal
qualificado.

A contratacdo do servigo proposto por este TR justifica-se ainda pela necessidade de buscar o
desenvolvimento de uma metodologia participativa e eficaz para o desenvolvimento pleno da
instituicao.

4. ESPECIFICACAO DO SERVIGCO

A contratada deverd apoiar a Diretoria Executiva na gestdo e Supervisdo dos seguintes
processos:

- Compras Diretas e Contratos
- Orgamento

- Prestacao de Contas

- Tesouraria e Contas a Pagar
- Arguivo

- Patriménio

4.1. Gestido de Compras e Contratos:

Perfil do gestor:

e Capacidade analitica para resclugéo de problemas.
e Organizacao e planejamento estratégico.
e Habilidade para interlocucdo com as diversas areas.

Rua Alberto de Campos, 12 - Ipanema - Rio de Janeiro < RJ - CEP: 22.411-030
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JIVARIO

e Atuar com confidencialidade.

e Perfil resolutivo.

e Visdo macro do processo da area de Aquisicdes.

o Cursos e especializagbes desejaveis: Especializacdo ou MBA nas areas de administracéo e
Gestao em Saude.

Atividades a serem executadas:

e Observar e respeitar rigorosamente o que dita o “Regulamento para Aquisicdo de bens e
contratagéo de obras, servicos e locagbes” do Viva Rio.

o Construir instrumentos de acompanhamento para melhor gerenciamento dos processos.

e Acompanhar os processos da area, observando as interfaces dos demais setores.

e Garantir que sejam observados todos os padrdes de ética e integridade estabelecidos pela
empresa.

o Estabelecer cadastro para avaliagdo e acompanhamento de fornecedores.

e Utilizar os procedimentos de monitoramento a partir da implantacéo do sistema automatizado de
acompanhamento de Contratos e Compras.

o Oferecer suporte para o desenvolvimento pelas areas na estruturacdo do Termo de Referéncia.

o Garantir a atualizacdo de contratos — servicos continuados — com termos aditivos em dia.

¢ Promover desenvolvimento profissional da equipe.

e Garantir a segurancga da informacao de todos os documentos da area.

4.2. Supervisdo de Orgamento:

Perfil do g=stor

Nivel superior completo,

Capacidade de estabelecer bom relacionamentos entre as areas
Capacidade de organizagdo para cumprir metas e prazos estabelecidos
Ter motivacéo e ser pro ativo

Dar e receber feedbaks.

Atividades a serem executadas:

Elaboracio de cronograma, relatérios. e indicadores de desempenho

Elaboragao e andlise de orcamento

Participagéo em editais da area de saude, elaborando a proposta orcamentaria.
Alimentacao e acompanhamento das informacdes referentes ao Orgamento no sistema Jde
Elaboracéo de relatérios gerenciais de acompanhamento orgamentario por projeto.
Acompanhamento das despesas da sede.

Aprovacao de pedidos de compra/servico via sistema Jde.

Rua Alberte de Campos, 12 - Ipanema - Rio de Janeiro - RI - CEP: 22.411-030
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4.3. Supervisdo de Prestagéo de Contas

Perfil do gestor:

Nivel superior completo

Conhecimentos em prestacdes de contas da area da saude e projetos sociais

Ter bom relacionamentos entre as areas e cumprir prazos estabelecidos para entrega das
prestacdes de contas

Capacidade para gerenciar conflitos, planejar, avaliar riscos, ter motivacéo, ser pro ativo,
dar e receber feedbaks.

Atividades a serem executadas:

Planejamento, controle, organizacdo e assessoria hos processos de prestagio de contas da
organizacao;

Condug@o da equipe otimizando a comunicagédo (interna e externa), a cooperagédo € a
solucdo de conflitos;

Elaboragéo de metas e objetivos (prazo e qualidade);

Reconhecimento e solugio de problemas, conduzindo as mudangas de forma habil para que
os resultados

Organizacdo e alocacéo de recursos tecnolégicos e humanos;

Mensuracdo dos resultados alcancados, bem como os ajustes necessarios para o alcance
dos objetivos;

Mensuracéo dos resultados alcancados, bem como os ajustes necessarios para o alcance
dos objetivos;

Alta analise de questbes e confeccdo ce respostas para os 6rgdos controladores tais como:
CTA. (Comissao Técnica de Avaliagdo), Tribunal de Contas, Ministério Publico e os
Financiadores); Aperfeicoamento e manutencdo do processo de comunicagdo com 0s
financiadores; Alta analise das prestagées de contas; Fechamento / Finalizagdo das
prestacdes de contas; Execucao de qualquer atividade de analise e orientag&o operacional
para o desenvolvimento e entrega dos produtos da area de prestagdo de contas, envio
mensal das informacées de prestagio de contas ao Painel OSINFO da Prefeitura/RJ;
Suporte em todo procedimentos para tomada de decisao da area de Compliance, da equipe
de Controle Interno e da area Financeira, apoiar os Coordenadores de projetos da area da
saude e projetos sociais em decisdes pertinentes a prestagcio de contas.

Coordenar equipe e atividades a fim de atender as normas previstas pelos entes
contratantes para a Prestacéo
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4.4. Supervisdo de Tesouraria e Contas a pagar

Perfil do gestor:

Nivel Superior Completo em Administrac&o ou Contabilidade

Conhecimento amplo em operac¢des bancarias

Conhecimento basico em apuragio de impostos

Conhecimentos em prestagées de contas da area da saude e projetos sociais

Capacidade de organizagdo para cumprir metas e prazos estabelecidos

Atividades a serem executadas:

Processamento de pagamentos de notas fiscais em geral com e sem retencéo
Conferéncia e baixa de impostos de PJ

Inclus&o e baixa dos impostos PF

Atendimento de solicitagbes de langamentos para a Contabilidade

Pagamento de Folha salarial e eventos de Folha

Consolidagao bancaria

4.5. Supervisdo de Arquivo

Perfil do gestor:

e Capacidade de organizacdo

e Habilidade para interlocucdo com as diversas areas.

e - Atuar com confidencialidade.

¢ Perfil resolutivo.

e Experiéricia prévia em controle de guarda e movimentacao de documentos

Atividades a serem executadas:

Organizar e dirigir as atividades das equipes.

Digitalizar todos os documentos

Controlar e avaliar resultados.

Supervisionar as atividades do arquivo, desenvolver e implementar procedimentos de
organizacao e classificacdo dos documentos.

Separar documentos recebidos, organizar os arquivos, se responsabilizando por toda a
organizacao.
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Atender e responder as solicitagbes de diversos departamentos, fazer langamentos em
planilhas, catalogar, digitalizar, renomear, etc.

Estabelecer critérios de descartes dos documentos

Estabelecer planos de destinagao dos documentos.

Fazer a logistica para encaminhamento dos documentos a empresa contratada para a
guarda simples dos mesmos.

Fazer langamentos no site da empresa dos documentos encaminhados e gerar a
numeracao das caixas.

4.6. Supervisdo de Patrimonio

Perfil do gestor:

Experiéncia prévia na area de gestdo publica em saude
Conhecimento na area de Patrimdnio em unidades publicas
Organizagao e planejamento estratégico.

Habilidade para interlocugéo com as diversas areas.

Atuar com confidencialidade
Visdo macro do processo da area de Aquisigbes

Atividades a serem executadas:

Gerenciar o estoque dos bens patrimoniais e dos materiais de consumo

Atestar, de forma isolada ou com outros orgaos da administracdo, as notas fiscais dos bens
entregues pelos fornecedores da organizagao.

Providenciar cadastro, classificacdo, identificacdo e inventario dos Bens da empresa, com
controle das transferéncias e baixas calculando a depreciacéo dos Bens.

Analise e classificacdo do estado fisico do Bem e se a durabilidade do mesmo & igual ou
superior a 02 anos, considerando os aspectos: novo, bom, ocioso, recuperavel,
anticconomico ou irrecuperavel.

Gerenciar a execucdo do lancamento de todas as movimentagdes e acompanhamento do
Bem no Sistema informatizado de controle. Os langamentos no sistema resumem as agdes
de zquisigao, transferéncias, baixas de forma a conter a descricao completa de contabilidade,
além de salvar todas as movimentacoes.

Geranciar a acéo de adesivagem de todos os Bens classificados e langados no Sistema de
Controle com etiqueta apropriada (etiqueta de poliéster lavavel) e com os dados do Projeto/n®
de patriménio.

Geranciar por meio de relatorio estatistico, a demanda anual dos materiais de consumo para
orientar a elaboracéo do planejamento para o exercicio financeiro seguinte;

E ainda de sua responsabilidade as ages de: arquivo eletronico das notas fiscais, arquivo
fisico da entrada e movimentagdo, acompanhamento de inventarios, conferéncia e
acompanhamento de Bens por desaparecimento ou furto, conferéncia e acompanhamento da
necessidade de laudos especificos para baixa.
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5. PRAZO PARA EXECUGCAO

O contrato vigorara a partir da data de assinatura do contrato por prazo indeterminado, podendo ser

rescindido pelas partes com o aviso prévio de antecedéncia de 30 (trinta) dias.

6. ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO

N3o obstante o contratado ser o Unico e exclusivo responsavel pela execucéo de todos os servicos,
a contratante é reservado o direito de, sem restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalizac&o dos servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo

para isso:

6.1. Solicitar ao contratado a substituicdo de qualquer produto ou método, cujo uso ou atuacgéo
considere prejudicial ou inadequado;,

6.2. Vetar o prosseguimento normal do fornecimento e/ou execugdo dos servicos, baseados na
legislacéo em vigor;

6.3. Verificar o cumprimento pelo contratado das clausulas do contrato e adotar medidas necessarias
guanto a regularizagao de eventuais transgressbes;

6.4. Fica o contratado obrigado a apresentar, mensalmente, relatério simplificado descritivo das

atividades realizadas (relatério de medigio).

7. AVALIAGAO DO SERVICO PRESTADO
7.1. Mecanismo de atesto pelo Gerente

Além da avaliacdo do servico descrito anteriormente, a OS Viva Rio estabelecera o fluxo de “atesto
de notas” pelos Gerentes das areas da OSS Viva Rio. O “atesto de notas” também sera uma condicéo

para o pagamento da fatura mensal do servico prestado, conforme a descricdo abaixo:
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7.2. Medicdes dos honorarios:

Os cargos de gerente e supervisores contratados deverdo cumprir a carga horaria semanal de 40

(quarenta) horas de trabalho, cumpridas na sede da Contratante. A nota fiscal dos servigos sera

quitada mediante apresentacdo e atesto da Diretoria, das entregas supracitadas, conforme

estabelecido nesse Termo de Referéncia.

8. CLAUSULA ANTICORRUPCAO

Cada parte assume pelo presente que na data de inicio de vigéncia do Contrato nao foi pela prépria,

nem pelos seus funcionarios, oferecida, prometida, dada autorizada, solicitada, ou aceite qualquer

vantagem pecunidria indevida, ou qualquer outra vantagem de qualquer natureza (nem foi dado

implicitamente a possibilidade de vir a adotar qualquer uma destas condutas em algum momento

future), que esteja sob qualquer forma conexa com o Contrato e que tomou as medidas razoaveis

para evitar que subcontratantes, agentes ou quaisquer terceiros, sujeitos ao seu controle ou

influéncia determinante, promovessem tais condutas.

9. CANAL DE DENUNCIA DE IRREGULARIDADES:
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9.1 Em consonancia com o Programa de Integridade do Viva Rio esta aberto o canal de comunicacgao
da Ouvidoria Viva Riopara receber denuncias de irregularidade, infracdo ética ou
ilegalidade praticados por funcionarios, colaboradores, prepostos, prestadores de servigos,
fornecedores em geral e todo e qualquer agente envolvidos direta ou indiretamente na consecucgéo
das atividades do Viva Rio, podendo realizar de forma anénima ou identificada, comprovavel ou nao,
a qualquer titulo e que serdo devidamente apurados, com protecdo ao denunciante de boa-fé e
garantindo a confidencialidade, por meio do telefone (21) 2555.3750 Ramal: 3804; e-

mail faleconosco@yvivario.org.br e formulario online da pagina htip://vivario.org.br , no icone Fale

Conosco/Ouvidoria.
10. DIREITOS AUTORAIS

Os direitos autorais ou de qualquer natureza sobre os materiais (esquemas, projetos, arquivos,
relatorios e demais documentos) produzidos no ambito do contrato devem reverter exclusivamente
ao Viva Rio e a sua reproducao total ou parcial requer expressa autorizagao do confratante, mesmo

depois de encerrado o contrato.
11. DA POLITICA DE SEGURANCA DE INFORMAGAO (PSI)
Deverdo ser incluidas as seguintes clausulas no contrato de prestagao de servigos:

§ 1° - Para executar os servigos objeto do presente contrato podera ser cedido ao
Contratado na qualidade de fiel depositario, durante o prazo de vigéncia, 0s ativos
fisicos e virtuais da instituicdo que se fizerem necessarios, tais como telefone (fixo
e/ou celular), e-mail, softwares, hardwares, programas e sistemas, documentos
eletrénicos, arquivos entre outros, que obedecerdo as normativas estabelecidas na
Politica de Seguranga da Informagédo (PSI) que abrange as diretrizes internas de
protecédo da propriedade intelectual, da privacidade e da seguranca dos usuarios em
geral.

§ 2° - A disposicdo dos ativos sdo de uso exclusivo da Contratante e poderdo ser
disponibilizados para servir como facilitadores e qualificar a prestagdo dos servigos
ora contratados, sem que com sua utilizagdo, se configure em vinculo de qualquer

natureza, inclusive trabalhista, enfre a CONTRATANTE e o CONTRATADO, pois,

Rus Alberto de Campos, 12 - Ipanema - Rio de Janeiro - Rl - CEP: 22.411-030
CNPL: 00.343.941/0001-28 - Inscrigio Municipal: 01.953.745
Tel: (55 21)2555-3750 - Fax.; {55 21)2555-3753 N
www . vivario.org.br T._})}gff
A



esta se considera, irrevogavel e irretratavelmente, prestando servigos sem qualquer
subordinagdo ao CONTRATANTE, uma vez que pactuam ser civil a relagdo ora
ajustada.”

13. DAS CONSIDERAGCOES FINAIS

A contratacéo se dara para atender a Lei Federal n® 12.846/2013, bem como a Lei Estadual n°®7.753,
de 17/10/2017 que dispde sobre a instituicdo do programa de integridade nas empresas que
contratarem com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

Deve ser esclarecido que n&o sera proporcionado ao contratado seguro social por acidentes de
trabalho, de saude ou de vida, nem serdo concedidas férias, licenca por enfermidade ou qualquer
outro beneficio durante a vigéncia do contrato.

Sera ainda__vedado ao contratante ceder quaisquer informacgdes e/ou documentos, objeto deste
contrato,'sém prévia autorizacdo do contratante.

O contratado devera executar as atividades constantes neste TR de acordo com os mais elevados
padrées de’ competéncia e integridade profissional e ética junto a equipe técnica do Viva Rio, tendo
assim que realizar atividades (reuniGes, entrevistas, andlise documental, treinamentos) nas

dependéncias do Viva Rio.

‘ 1 g Omes T
L) A mca‘%?‘e%m\a Exec
i o / T esess0f 08 R0
Diretoria Executiva
VIVARIO
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VIVARIO

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°
163/2020 QUE ENTRE SI FAZEM A VIVA RIO E A
BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E
CONSULTORIA LTDA, NA FORMA ABAIXO:

VIVA RIO, entidade civil de fins ndo econdmicos, inscrita no CNPJ n® 00.343.941/0001-28, situada
na Rua Alberto de Campos, 12, Ipanema, Rio de Janeiro/RJ, CEP: 22.411-030, por seu Presidente,
SEBASTIAO CORREIA DOS SANTOS, brasileiro, divorciado, radialista, portador da identidade da
IFP-RJ 04562255-2 e do CPF N° 463.219.347-04, residente e domiciliado nesta Cidade, na qualidade
de CONTRATANTE e BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA, inscrita no
CNPJ-MF n° 36.905.641/0001-32, com sede na Rua S&o Bruno, n° 71, Apt 102, Blc 20, Penha, Rio
de Janeiro/RJ, CEP: 21.021-160, na pessoa de seu representante legal MARIANGELA FREITAS
DA SILVA LAVOR, brasileira, casada, enfermeira, portadora da identidade n® 26.767.772-2
DETRAN/RJ e do CPF sob o n°® 490.720.487-68, residente e domiciliado a Rua Bolivar n® 8 apto 901,
Copacabana, Rio de Janeiro, CEP 22061-020, na qualidade de CONTRATADA, celebram este
Termo aditivo pelas cldusulas e condigdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

O presente Termo Aditivo tem por objeto a supressdo dos servigos de Gestio e Supervisdo dos
processos operacionais relacionados as areas de Orgamento, Prestacdo de Contas, do Contrato
original 163/2020, que atende as necessidades da 0SS Viva Rio.

Paragrafo Primeiro: O Termo de Referéncia do Contrato original de n°® 163/2020 passara a ser
nos moldes do Termo de Referéncia constante no ANEXO | do presente Termo Aditivo.

Paragrafo Segundo - Ndo obstante o disposto nesta clausula, o presente CONTRATO
permanecera eficaz até que cada uma das partes tenha cumprido, de forma satisfatéria a outra,
com todas as obrigagdes nele assumidas

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR E PAGAMENTO:

Paragrafo primeiro — O valor mensal da seguinte supressao sera de R$ 43.092,79 (Quarenta e trés
mil, noventa e dois reais e setenta e nove centavos).

Paragrafo segundo — Apos assinatura do presente Termo Aditivo, passa o valor mensal do Contrato
163/2020 a ser de R$ 63.028,66 (Sessenta e trés mil, vinte e oito reais e sessenta e seis
centavos).

O valor é calculado mediante efetiva execugdo do objeto, sendo o pagamento efetuado em conta
bancaria indicada na nota fiscal, no prazo de até 28 (vinte e oito) dias contados da data da
apresentacdo da mesma, devidamente atestada pela CONTRATANTE, comprovados através de
relatério/medigbes mensais.

Rua Alberto de Campos, 12 - Ipanema - Rio de Janeiro - RJ - CEP: 22.411-030
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CLAUSULA TERCEIRA — DA RATIFICACAO E INCLUSAO DE NOVAS CLAUSULAS:

Permanecem inalteradas as demais clausulas contratuais e condigbes do contrato original, ndo
modificadas direta ou indiretamente por este instrumento.
CLAUSULA QUARTA - DO FORO:

O Foro Central para dirimir quaisquer dlvidas referentes a este Contrato é o da Comarca do Rio de
Janeiro/RJ.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em 03 (trés) vias de igual teor e forma e
para o mesmo fim, na presenca das testemunhas abaixo:
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ANEXO |

Termo de Referéncia

Terceirizacdo de Gestéo e Supervisdo de Processos das atividades-meio

1. APRESENTACAO

O Viva Rio fara a contratacdo dos servigos de terceiriza¢édo da Gestao e Supervisdo dos processos
operacionais relacionados as areas de compras diretas, contratos, tesouraria, contas a pagar,
arguivo e patriménio.

A terceirizagao surgiu no mercado, simbolizando para muitas empresas uma forma destas focarem-
se na sua competéncia central, repassando para terceiras suas operacdes produtivas, concentrando
todos os esforcos e energia da empresa para a sua atividade principal.

De acordo com Ferreira (1998) a terceirizacao consiste na contratacdo de empresas prestadoras de
servicos, designando a contratacdo de servigos de terceiros por organizacbes para a realizacdo de
suas "atividades-meio".

A referida contratac&o tem como fundamento as disposicdes contidas na Lei Anticorrupcio ou Leida
Empresa Limpa (Lei Federal n® 12.846/2013 e Decreto Federal n® 8.420/2015), que estabelece uma
série de medidas para prevenir atos lesivos contra a administragéo publica. Tal legislacéo representa
um marco importante e orientador para as empresas se relacionarem de forma ética e correta com o
parceiro publico no desenvolvimento de suas atividades, bem como, na melhor aplicacdo dos
recursos publicos na execucdo dos contratos pactuados.

Nesse sentido, em setembro de 2017, o Viva Rio elaborou um Programa de Etica e Integridade cuja
funcdo & garantir que nossos colaboradores estejam alinhados aos valores, principios e objetivos do
Viva Rio, com respeito as leis, regulamentos e politicas internas estabelecidas. O documento
apresenta diretrizes claras para nortear o comportamento e as atitudes de pessoas e empresas que
de alguma forma se relacionam ao Viva Rio, a fim de minimizar conflitos e assegurar uma conduta
etica.

O Programa estabelece uma série de medidas legais que devem ser implementadas, objetivando
reduzir os riscos da pratica de corrupgao e dispor de orientagGes claras a seus colaboradores e
parceiros a jamais obterem vantagens indevidas da administrac@o publica ou privada no exercicio
de suas atividades.

A contratacio dos servicos de Gestéo e Supervisdo da area meio abrange os setores de compras,

contratos, orcamento, prestacdo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e patriménio.
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2. OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servicos de terceirizacdo da Gestdo e
Supervisdo dos processos operacionais relacionados as areas de compras diretas, contratos,
orgamento, prestacdo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e documentacgao e patriménio
na OSS Viva Rio.

3. JUSTIFICATIVA

A contratacdo deste servico tem o intuito de alinhar os objetivos do Planejamento estratégico da
instituicdo com as rotinas de Supervisdo dos processos operacionais relacionados as areas de
compras diretas, contratos, ocrgamento, prestacdo de contas, tesouraria, contas a pagar, arguivo e
patriménio.

A terceirizacao de servigcos tem como objetivo trazer acesso a novos recursos tecnologicos, agilidade
na implementacéo de novas solugbes, reducdo de custos e maior facilidade para acesso a pessoal
gualificado.

A contratac@o do servico proposto por este TR justifica-se ainda pela necessidade de buscar o
desenvolvimento de uma metodologia participativa e eficaz para o desenvolvimento pleno da

instituicdo.

4. ESPECIFICAGAO DO SERVICO

A contratada devera apoiar a Diretoria Executiva na gestdo e Supervisdo dos seguintes
Processos:

- Compras Diretas e Contratos
- Orgcamento

- Prestacao de Contas

- Tesouraria e Contas a Pagar
- Arguivo

- Patriménio

4.1. Gestdo de Compras e Contratos:

Perfil do gestor:

o Capacidade analitica para resolugao de problemas.
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Organizacao e planejamento estratégico.

Habilidade para interlocuc@o com as diversas areas.

Atuar com confidencialidade.

Perfil resolutivo.

Visdo macro do processc da area de Aquisices.

Cursos e especializagbes desejaveis: Especializacdo ou MBA nas areas de administracédo e
Gestdo em Satde.

Atividades a serem executadas:

Observar e respeitar rigorosamente o que dita o “Regulamento para Aquisicio de bens e
contratacdo de obras, servicos e locacdes” do Viva Rio.

Construir instrumentos de acompanhamento para melhor gerenciamento dos processos.
Acompanhar os processos da area, observando as interfaces dos demais setores.

Garantir que sejam observados todos os padrdes de ética e integridade estabelecidos pela
empresa.

Estabelecer cadastro para avaliagdo e acompanhamento de fornecedores.

Utilizar os procedimentos de monitoramento a partir da implantagéo do sistema automatizado de
acompanhamento de Contratos e Compras.

Oferecer suporte para o desenvolvimento pelas areas na estruturacdo do Termo de Referéncia.
Garantir a atualizagdo de contratos — servigos continuados — com termos aditivos em dia.
Promover desenvolvimento profissional da equipe.

Garantir a seguranca da informacéo de todos os documentos da area.

2.4. Supervisao de Tesouraria e Contas a pagar

Perfil do gestor:
e Nivel Superior Completo em Administracdo ou Contabilidade
e Conhecimento amplo em operagbes bancarias
e Conhecimento basico em apuracgdo de impostos
e Conhecimentos em prestactes de contas da drea da salde e projetos sociais

e Capacidade de organizagao para cumprir metas e prazos estabelecidos

Atividades a serem executadas:
e Processamento de pagamentos de notas fiscais em geral com e sem retencéo
e Conferéncia e baixa de impostos de PJ
e [nclusdo e baixa dos impostos PF
» Atendimento de solicitagdes de lancamentos para a Contabilidade
e Pagamento de Folha salarial e eventos de Folha
e Consolidagdo bancaria
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2.5. Supervisdo de Arquivo

Perfil do gestor:

e Capacidade de organizacao

e Habilidade para interlocucédo com as diversas areas.

e Atuar com confidencialidade.

e Perfil resolutivo.

o Experiéncia prévia em controle de guarda e movimentacéo de documentos

Atividades a serem executadas:

e Organizar e dirigir as atividades das equipes.

e Digitalizar todos os documentos

o Controlar e avaliar resultados.

e Supervisionar as atividades do arquivo, desenvolver e implementar procedimentos de
organizacéo e classificagdo dos documentos.

e Separar documentos recebidos, organizar os arquivos, se responsabilizando por toda a
organizacao.

e Atender e responder as solicitagdes de diversos departamentos, fazer lancamentos em
planilhas, catalogar, digitalizar, renomear, etc.

e [Estabelecer critérios de descartes dos documentos

e [Estabelecer planos de destinagéo dos documentos.

e [azer a logistica para encaminhamento dos documentos a empresa contratada para a
guarda simples dos mesmos.

e Fazer langamentos no site da empresa dos documentos encaminhados e gerar a
numeracao das caixas.

4.6. Supervisdo de Patrimdnio

Perfil do gestor:
o Experiéncia prévia na drea de gestdo publica em salde
e Conhecimento na area de Patriménio em unidades publicas

e QOrganizacao e planejamento estratégico.

o Habilidade para interlocucio com as diversas areas.
e Atuar com confidencialidade

e Visdo macro do processo da area de Aquisictes

Atividades a serem executadas:

e Gerenciar o estoque dos bens patrimoniais e dos materiais de consumo
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o Atestar, de forma isoclada ou com outros érgdos da administracdo, as notas fiscais dos bens
entregues pelos fornecedores da organizagéo.

e Providenciar cadastro, classificagio, identificacdo e inventario dos Bens da empresa, com
controle das transferéncias e baixas calculando a depreciacdo dos Bens.

¢ Analise e classificacdo do estado fisico do Bem e se a durabilidade do mesmo & igual ou
superior a 02 anos, considerando os aspectos: novo, bom, ocioso, recuperavel,
antiecondmico ou irrecuperavel.

e Gerenciar a execugdo do langamento de todas as movimentactes e acompanhamento do
Bem no Sistema informatizado de controle. Os langamentos no sistema resumem as acdes
de aquisi¢do, transferéncias, baixas de forma a conter a descrigdo completa de contabilidade,
além de salvar todas as movimentacées.

e Gerenciar a agédo de adesivagem de todos os Bens classificados e lancados no Sistema de
Controle com etiqueta apropriada (etiqueta de poliéster lavavel) e com os dados do Projeto/n®
de patrimdnio.

e Gerenciar por meio de relatério estatistico, a demanda anual dos materiais de consumo para
orientar a elaboracéo do planejamento para o exercicio financeiro seguinte;

e E ainda de sua responsabilidade as acdes de: arquivo eletrdnico das notas fiscais, arquivo
fisico da entrada e movimentagdo, acompanhamento de inventarios, conferéncia e
acompanhamento de Bens por desaparecimento ou furto, conferéncia e acompanhamento da
necessidade de laudos especificos para baixa.

5. PRAZO PARA EXECUCAO

O contrato vigorara a partir da data de assinatura do contrato por prazo indeterminado, podendo ser

rescindido pelas partes com o aviso prévio de antecedéncia de 30 (trinta) dias.
6. ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO

N&o obstante o contratado ser o Unico e exclusivo responséavel pela execucdo de todos os servicos,
a contratante é reservado o direito de, sem restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalizagdo dos servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo

para isso:

6.1. Solicitar ao contratado a substituigdo de qualquer produto ou método, cujo uso ou atuacio
considere prejudicial ou inadequado;

6.2. Vetar o prosseguimento normal do fornecimento e/ou execucao dos servicos, baseados na
legislagdo em vigor;

6.3. Verificar o cumprimento pelo contratado das clausulas do contrato e adotar medidas necessarias
quanto & regularizagcdo de eventuais transgressoes:

6.4. Fica o contratado obrigado a apresentar, mensalmente, relatério simplificado descritivo das

atividades realizadas (relatério de medig3o).
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7. AVALIAGAO DO SERVICO PRESTADO

7.1. Mecanismo de atesto pelo Gerente

Alem da avaliag8o do servigo descrito anteriormente, a OS Viva Rio estabelecera o fluxo de “atesto
de notas” pelos Gerentes das dreas da OSS Viva Rio. O “atesto de notas” também serd uma condicdo

para o pagamento da fatura mensal do servigo prestado, conforme a descricdo abaixo:

EMPRESA PRESTA O SERWICO PARA A UNIDADE DE SAliDE

ENCARGNHE A0 CERENTE DA UNIDADE O RELATORID DE MEDICAD TOM QUANTIDADE
EWALOR

GERENTE D& UNID&DE ATESTA O RELATORIC £ ENCAMIKES A ENP RESS
EMFRESA ERMTE NOTA F'ﬁ{;&lL NP} EPROTOCOLA MA SEGE D& OF JUNTO LOM T
RELATORIC ATESTADG FELD RERENTE

ol e

PROTOLOLO DA O5VIVA RID ENCAMINHS FARS ATESTO DOS CESTORES RESFONSAVES
MOVERSD DA NOTA FiSC AL

Lk

AREA TECNICA ENCAMINEE AT SETOR DEFROTOCOLO QUE RECOLHE Q ATESTO OO
SETOR DE CONTRATOS

43

SETOR DE FROTOCOLO ENCAMINHA 50 FINANCERC PARA PAGAMENTD EM B DIAS 4
TONTAR D0 RECEEIMENTD DA NOTA FISCAL MA DS VWVA IO

Lk

SETOR FIMNANCERD REALIZS O FAGAMENTD E EMVIA COWPROVANTES BFARA O SETDR DE
DE FRESTACAC DE CONTAS

7.2. Medicdes dos honorarios:
Os cargos de gerente e supervisores contratados deverdo cumprir a carga horaria semanal de 40
(quarenta) horas de trabalho, cumpridas na sede da Contratante. A nota fiscal dos servicos sera
quitada mediante apresentacio e atesto da Diretoria, das entregas supracitadas, conforme
estabelecido nesse Termo de Referéncia.
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8. CLAUSULA ANTICORRUPGAO

Cada parte assume pelo presente que na data de inicio de vigéncia do Contrato néo foi pela prépria,
nem pelos seus funcionarios, oferecida, prometida, dada autorizada, solicitada, ou aceite qualquer
vantagem pecuniaria indevida, ou qualquer outra vantagem de qualquer natureza (nem foi dado
implicitamente a possibilidade de vir a adotar qualquer uma destas condutas em algum momento
futuro), que esteja sob qualquer forma conexa com o Contrato e que tomou as medidas razoaveis
para evitar que subcontratantes, agentes ou quaisquer terceiros, sujeitos ao seu controle ou

influéncia determinante, promovessem tais condutas.
9. CANAL DE DENUNCIA DE IRREGULARIDADES:

9.1 Em consonéncia com o Programa de Integridade do Viva Rio esta aberto o canal de comunicagao
da Ouvidoria Viva Riopara receber denlncias de irregularidade, infracdo ética ou
ilegalidade praticados por funcionarios, colaboradores, prepostos, prestadores de servicos,
fornecedores em geral e todo e qualquer agente envolvidos direta ou indiretamente na consecugéo
das atividades do Viva Rio, podendo realizar de forma anénima ou identificada, comprovavel ou nio,
a qualquer titulo e que serdo devidamente apurados, com protecdo ao denunciante de boa-fé e
garantindo a confidencialidade, por meio do telefone (21) 2555.3750 Ramal: 3804; e-

mail faleconosco@vivario.org.br e formuldrio online da pagina http://vivario.org.br, no icone Fale

Conosco/QOuvidoria.
10. DIREITOS AUTORAIS

Os direitos autorais ou de qualquer natureza sobre os materiais (esquemas, projetos, arquivos,
relatérios e demais documentos) produzidos no ambito do contrato devem reverter exclusivamente
ao Viva Rio e a sua reprodug&o total ou parcial requer expressa autoriza¢do do contratante, mesmo

depois de encerrado o contrato.
11. DA POLITICA DE SEGURANGA DE INFORMACAO (PSI)
Deverdo ser incluidas as seguintes clausulas no contrato de prestacao de servicos:

§ 1° - Para executar os servigos objeto do presente contrato poders ser cedido ao
Contratado na qualidade de fiel depositario, durante o prazo de vigéncia, os ativos
fisicos e virtuais da instituicdo que se fizerem necessarios, tais como telefone (fixo
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e/ou celular), e-mail, softwares, hardwares, programas e sistemas, documentos
eletrénicos, arquivos entre outros, que obedecerdo as normativas estabelecidas na
Politica de Seguranga da Informagdo (PSl) que abrange as direfrizes internas de
protegdo da propriedade infelectual, da privacidade e da seguranga dos usudrios em

geral.

§ 2° - A disposicéo dos ativos sdo de uso exclusivo da Conlralante e poderdo ser
disponibilizados para servir como facilitadores e qualificar a prestagdo dos servigos
ora contratados, sem que com sua utilizagdo, se configure em vinculo de qualquer
natureza, inclusive ftrabalhista, entre a CONTRATANTE e o CONTRATADO, pois,
esta se considera, irrevogavel e irrefratavelmente, prestando servigos sem qualquer
subordinacdo ao CONTRATANTE, uma vez que pactuam ser civil a relagdo ora

ajustada.”
13. DAS CONSIDERACOES FINAIS

A contratacéo se dara para atender a Lei Federal n® 12.846/2013, bem como a Lei Estadual n® 7.753,
de 17/10/2017 que dispde sobre a instituicdo do programa de integridade nas empresas que
contratarem com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

Deve ser esclarecido que n&o sera proporcionado ao contratado seguro social por acidentes de
trabalho, de salde ou de vida, nem serdo concedidas férias, licenca por enfermidade ou qualquer
outro beneficio durante a vigéncia do contrato.

Sera ainda vedado ao contratante ceder quaisquer informagdes e/ou documentos, objeto deste
contrato, sem prévia autcrizacdo do contratante.

O contratado devera executar as atividades constantes neste TR de acordo com os mais elevados
padrées de competéncia e integridade profissional e ética junto a equipe técnica do Viva Rio, tendo
assim que realizar atividades (reunides, entrevistas, analise documental, treinamentos) nas

dependéncias do Viva Rio.
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